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询价人：重庆长风化学工业有限公司


2025年9 月  



报价人须知
为满足生产需要，切实保障长风化学常规办公用品供应，现面向社会公开询价确定办公用品供应单位。由我公司综合比价后，择优选择供货单位签订供货协议，供货年限为三年。
一、报价人资格要求
1.报价人须具有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织，具备合法有效的营业执照。
2.在长寿区域内有固定经营场所。
3.接到采购通知2天内能将货物送达指定地点。
二、本次询价不接受联合体报名。
三、通过快递函件或现场送达方式提供报价文件。
四、报价文件组成：封面;参与报价函;法定代表人授权委托书;法定代表人身份证明;营业执照；报价单；报价人认为应提交的其他资料等。
报价文件格式附后，报价文件纸质版壹份。
五、报价文件密封：报价文件封装于一个信封或档案袋内，在封口处加贴封条（封条由报价人自制），并加盖报价人公章（骑缝章）密封。
六、报价文件评审办法：
经评审小组评审后，报价表中高频率采购物资最低报价占比（年采购办公用品数量大于等于10次的单价最低项数除以总项数）最高者为中选单位。
评审结束后，通知中选单位，中选单位在接到中选通知后，应在15个工作日内与询价人签办公用品采购协议。
[bookmark: _GoBack]七、报价有效期、递交地址及联系人：报价文件递交截止时间在2025年 9月 12日12:00前。递交或邮寄至长风化学采购部，地址：长寿经济技术开发区化北二路7号，联系人：程莉，电话：15923355281。不接收传真、邮箱、微信等方式报送。
                         
                           询价人：重庆长风化学工业有限公司
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重庆长风化学工业有限公司
办公用品采购


询  价  文  件
                     编号：







报价人：            （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：  　（签字或盖章）
                        年  月   日

一、参与报价函
重庆长风化学工业有限公司:
1.我方已仔细研究了重庆长风化学工业有限公司办公用品采购询价文件，愿意参与贵司办公用品采购报价，按协议约定完成全部项目。
2．我方承诺在询价文件规定的有效期内不修改、撤销报价文件。
3．如我方中选：
   （1）我方承诺在收到中选通知书后，在中选通知书规定的期限内与贵司签订协议。
   （2）我方承诺在协议约定的期限内履行完成协议约定的全部责任义务。
4、除非达成合同补充协议并生效，贵司的中选通知书和本询价文件将成为约束双方的协议文件组成部分。
 5．我方在此声明，我方已详细阅读全部询价文件，所递交的报价文件及有关资料内容完整、真实和准确，且我方完全遵守询价文件对“参与报价人”的各项规定要求。
报价人：                   （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：             （签字）
地址： 
联系方式： 
[bookmark: OLE_LINK2]传真 
邮箱
   年   月   日


二、营业执照（复印件加盖公司鲜章）
三、价格表
	序号
	物料名称
	品牌
	规格
	单位
	年预计量
	单价（元）
	总价（元）

	1
	订书机
	晨光
	ABS9163222
	个
	10
	
	

	2
	按动中性笔
	晨光
	12支/盒，k3558/0.5
	盒
	50
	
	

	3
	直杆中性笔
	晨光
	12支/盒，黑色，Q7/0.5
	盒
	50
	
	

	4
	直杆中性笔
	晨光
	12支/盒，红色
	盒
	1
	
	

	5
	毛笔
	晨光
	46903
	支
	20
	
	

	6
	铅笔
	
	
	支
	20
	
	

	7
	按动中性笔笔芯
	晨光
	20支/盒
	盒
	30
	
	

	8
	直杆中性笔笔芯
	晨光
	20支/盒
	盒
	70
	
	

	9
	打印纸
	蓝晨光
	A4/70克，500张/包
	包
	800
	
	

	10
	打印纸
	蓝晨光
	A3/70克，500张/包
	包
	40
	
	

	11
	打印纸
	维森
	B4/70克，500张/包
	包
	40
	
	

	12
	打印纸
	金丝雀
	A4/粉色/500张/包
	包
	3
	
	

	13
	打印纸
	
	A4/浅绿色/500张/包
	包
	25
	
	

	14
	针式打印纸
	印秀
	四联/三等分
	盒
	20
	
	

	15
	纸杯
	慧尚
	230ml，50只/包，加厚
	包
	150
	
	

	16
	文件袋
	晨光
	按扣/透明，20个/包
	包
	300
	
	

	17
	文件夹
	晨光
	95091
	个
	50
	
	

	18
	档案盒
	晨光
	A4/塑料/35mm
	个
	100
	
	

	19
	档案盒
	晨光
	A4/塑料/55mm
	个
	100
	
	

	20
	档案盒
	渝银河
	A4/进口牛皮纸/50mm
	个
	200
	
	

	21
	科技档案盒
	渝银河
	A4/进口牛皮纸/30mm
	个
	100
	
	

	22
	科技档案盒
	渝银河
	A4/进口牛皮纸/40mm
	个
	100
	
	

	23
	会计档案盒
	渝银河
	A4/进口牛皮纸/40mm
	个
	300
	
	

	24
	档案袋
	
	A4/进口牛皮纸
	个
	100
	
	

	25
	电池
	南孚
	5号
	对
	90
	
	

	26
	电池
	南孚
	7号
	对
	90
	
	

	27
	抽杆夹
	晨光
	10个/包，ADM94520，10mm
	包
	50
	
	

	28
	抽杆夹
	晨光
	10个/包，ADM94520，15mm
	包
	1
	
	

	29
	资料架
	晨光
	4栏
	个
	20
	
	

	30
	板夹
	晨光
	226*327mm
	个
	10
	
	

	31
	优事贴
	晨光
	76*76mm,100页,YS-03
	本
	10
	
	

	32
	会计凭证封面
	西玛
	A4/横版，6554
	本
	20
	
	

	33
	回形针
	
	100枚/盒
	盒
	60
	
	

	34
	订书钉
	
	24/6,1000枚/盒
	盒
	50
	
	

	35
	计算器
	晨光
	ADG98837
	个
	20
	
	

	36
	印台
	晨光
	秒干(大)红色 AYZ97522A
	个
	2
	
	

	37
	印台
	晨光
	秒干 红AYZ97517A
	个
	10
	
	

	38
	印油
	
	28ml，红色
	瓶
	5
	
	

	39
	固体胶
	晨光
	21克,ASGN7104
	支
	80
	
	

	40
	胶水
	晨光
	50ml，AWG97004
	瓶
	80
	
	

	41
	软面抄
	晨光
	APYJQ550/40张/本
	本
	200
	
	

	42
	软面抄
	晨光
	APYJU550/80张/本
	本
	20
	
	

	43
	PU软皮本
	晨光
	PA5F42/A5/150张
	本
	20
	
	

	44
	PU软皮本
	晨光
	PB5C42/B5/120张
	本
	20
	
	

	45
	剪刀
	晨光
	ASSN2248
	把
	20
	
	

	46
	美工刀
	晨光
	ASS91465
	把
	20
	
	

	47
	封箱胶带
	晨光
	45µm*60mm*137.1m，AJD95791
	个
	20
	
	

	48
	小透明胶
	晨光
	18mm*18y，AJD97322
	个
	20
	
	

	49
	座机电话
	中诺
	C168
	台
	10
	
	

	50
	挂锁
	永禄
	3.8cm
	个
	20
	
	

	51
	垃圾桶
	晨光
	清洁桶(蓝)ALJ99410
	个
	10
	
	

	52
	垃圾桶
	
	120L，带轮
	个
	1
	
	

	53
	垃圾袋
	
	黑色背心，3640
	把
	400
	
	

	54
	垃圾袋
	
	1.1m*1.1m
	把
	20
	
	

	55
	橡皮擦
	晨光
	红点小白净AXP963CP
	块
	10
	
	

	56
	记号笔
	晨光
	蓝色，10支/盒
	盒
	10
	
	

	57
	记号笔
	晨光
	黑色，10支/盒
	盒
	10
	
	

	58
	记号笔
	晨光
	红色，10支/盒
	盒
	10
	
	

	59
	白板笔
	晨光
	
	支
	10
	
	

	60
	彩色长尾夹
	晨光
	15mm（筒装）ABS92743
	盒
	20
	
	

	61
	彩色长尾夹
	晨光
	19mm（筒装）ABS92742
	盒
	20
	
	

	62
	彩色长尾夹
	晨光
	25mm（筒装）ABS92741
	盒
	20
	
	

	63
	彩色长尾夹
	晨光
	32mm（筒装）ABS92740
	盒
	20
	
	

	64
	彩色长尾夹
	晨光
	41mm（筒装）ABS92739
	盒
	20
	
	

	65
	彩色长尾夹
	晨光
	50mm（筒装）ABS92738
	盒
	20
	
	

	66
	速写本
	
	（A4）/48页
	本
	10
	
	

	67
	多色圆珠笔
	
	三色以上
	支
	10
	
	

	68
	文件盘（三层）
	晨光
	94743
	个
	5
	
	

	69
	双面胶
	晨光
	AJD95745
	个
	10
	
	

	70
	二页文件套
	齐心
	E310
	个
	100
	
	



注意事项：
1.该表采购数量为每年度预估采购量，结算以实际采购量为准。
2.报价单位原则上报价按照《价格表》品牌型号报价，如不能供应相应品牌和型号的，可以改为可供应的品质相同的品牌和型号。中选单位必须按照《价格表》中报价的价格和型号供货。
税率：13 %。
联系人：                 联系方式:
说明：主要产品及价格可不限于报价单上所列举产品，结算时需要提供发票及明细清单。
五、报价人认为应提交的其他资料




















办公用品采购合同

                                         合同编号：
甲方：（采购方）重庆长风化学工业有限公司
乙方：（销售方）
根据中华人民共和国《民法典》及有关法律、法规规定，经甲、乙双方友好协商，本着长期合作、平等互利的原则，达成以下合同：
一、合作事项
1、甲方委托乙方提供办公用品供货及配送、售后等配套服务。
2、双方认同并愿意开展其他业务合作。
二、合作期限
本合同期限为2025年  月  日至2028年  月  日。
三、产品质量
1、乙方保证所提供的产品货真价实，来源合法，无任何法律纠纷和质量问题，如果乙方所提供的产品与第三方出现了纠纷，由此引起的一切法律后果由乙方承担。
2、如果甲方在使用上述产品过程中，出现产品质量问题，乙方负责调换，若不能调换，予以退还。
四、结算方式
1、合同金额
（1）收费标准：按附件《报价表》执行，《报价表》中未涉及的其他商品价格由双方协商确定。
（2）记账方式：根据销货清单结算计费，乙方开具销货清单，甲方在收到商品的同时进行签字确认，最终的结算金额为甲方签字确认收货清单的总和。
2、付款方式
（1）本合同签订后，每个季度进行一次结算，甲方被授权人核对销货清单上所载内容及收货签字无误后，由乙方开具真实、合法、有效的等额增值税专用发票(税率13%)，在一个月内结清款项。
（2）本合同不得由乙方以外的第三方向甲方开具增值税专用发票。乙方不得要求甲方向乙方以外的第三方支付相关款项。
四、甲方责任
1、甲方有权监督乙方完成委托的供货服务，随时查询供货的执行情况。
2、甲方应明确采购需求，及时向乙方提供采购计划，并保证采购计划的合法性。
3、甲方签收产品时应对成品质量、数量、价格、类别等相关信息进行确认。
4、遇有加急采购要求，甲方应提前告知，以便乙方事先做好合理安排。
五、乙方责任
1、乙方所供商品单价不得高于本地同行的同类商品合同价。如行业因素致使价格波动的，乙方应该及时通知甲方并达成共识，否则甲方有权终止本合同。
2、乙方应甲方要求及时送达指定地点，运输过程中，商品毁损、灭失的风险由乙方自行承担；如长期不能满足甲方的采购需求，甲方有权终止本合同。
六、违约责任
1、甲乙双方均应全面履行本合同约定，一方违约给另一方造成损失的，应当承担赔偿责任。
2、乙方未按照合同约定供货的，按延迟供货的部分款，每延迟一日承担货款的万分之五违约金，延迟10日以上的，除支付违约金外，甲方有权解除合同。
3、合同解除后，双方应当按照本合同的约定进行对账和结算。
七、其他事项
1、本合同与本合同有效期内发生的销货清单、乙方提供的附件《报价表》为本合同的补充内容、履行附件，不可分割。
2、本合同壹式两份，甲乙双方各执壹份，自双方签字盖章后生效。如果出现纠纷，双方先协商解决，协商未果，双方均可依法向重庆市长寿区人民法院提起诉讼解决。

甲方：（盖章）重庆长风化学工业有限公司
法定代表人（委托代理人）：      
签字时间：   年  月   日      
联系电话：02387657002
地址：重庆市长寿区化北二路7号
开户银行：农行重庆长寿支行营业部
银行账号：31130101040006727


乙方：（盖章）
法定代表人（委托代理人）：
签字时间：       年   月   日
联系电话： 
地址：
开户银行：
银行账号：
                                              

